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前言
為因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情嚴峻，避免群聚感染及維護師
生健康，依中央流行疫情指揮中心防疫規定及教育部通報事項
辦理，以確保校園師生身心安全。

並依校園疫情狀況，分為「整備」及「應變」二部分，整合本
校資源設置指揮應變體系及相對應的防制作為，期有效防杜疫
情入侵與傳播，保障校園教職員工生健康。
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本校防疫政策
 本校因應國內及校園疫情，區分三階段執行校園防疫工作：

第一階段：防疫整備，置重點於環境及人員清潔與消毒、公
共衛生教育與宣導、防疫物資盤點與整備、集中
監測管理規劃。

第二階段：國內出現群聚感染應變階段，校園全面實施進入
校園體溫量測防制管理措施。

第三階段：校園出現確診個案階段，通報中央流行疫情指揮
中心及教育部，就疫情報請教育部採取防禦疫情
擴大之「部分」或「全校」停課措施。
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防疫小組-組織、人員及教育訓練
本校「因應嚴重特殊傳染性肺炎」防疫與應變作為，整合全校
教學、學生事務、總務、人事與行政資源設置防疫小組，一起
合作分工、負責相關防疫工作督導、執行與決策。

• 校長擔任召集人(指揮官)
• 秘書室主任秘書擔任副召集人(副指揮官兼發言人)
• 行政副校長、學術副校長、使命副校長、國際與資源發展副

校長擔任副召集人(副指揮官)
• 教務長、學務長、總務長、國際長、人事室主任、環境保護

安全衛生中心主任、校安中心總幹事擔任組員。
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防疫小組-組織、人員及教育訓練
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防疫小組-會議
 建立校長與一級單位主管的防疫緊急應變Line群組。

 109.01.29 ─由主任秘書及使命副校長共同主持召開第一次本校「因應
嚴重特殊傳染性肺炎疫情學生安心就學」防疫緊急應變會議。

 109.02.03 ─由行政副校長主持召開校園「因應嚴重特殊傳染性肺炎」
防疫小組第二次會議，審定本校防疫整備應變計畫。

 109.02.06 ─由行政副校長主持召開校園「因應嚴重特殊傳染性肺炎」
防疫小組第三次會議，並修訂完成本校防疫計畫報部。

 109.02.10 ─由行政副校長主持召開校園「因應嚴重特殊傳染性肺炎」
防疫小組第四次會議，研議港澳學生返校就學「居家檢疫」及「大專校
院居家檢疫準備及辦理情形回報單」撰寫報部。
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防疫工作小組-
 本校因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫工作，於防疫小組下增設防疫

工作小組，並建立Line群組實際執行防疫醫護專業諮詢與資源協
助，共同戮力校園防疫工作。
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防疫工作小組
召集人 使命副校長
總幹事 學務長
組員 醫學院、教務處課務組、總務處事務組、學務處衛保組、僑陸組、

生輔組、國教處、宿舍服務中心、學輔中心、主任導師(導師團
隊)、校安中心、環安衛中心、輔大醫院感控科、輔大診所等醫護
及工作同仁
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防疫工作小組-Line群組
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校院防疫小組群組

加強工作團隊訊息交流與學生Line@群組衛教宣導

輔大港澳陸生
健康管理工作團隊群組 108學務主管群組

「輔大愛健康」
衛保組全校Line@群組

運用社群軟體
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使命副校長召開防疫
工作小組會議
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掌握教職員工生疫情
 為瞭解全校師生中港澳旅遊史及健康情形調查，透過官網傳染病防

制Google表單調查，篩檢出寒假春節期間有中港澳旅遊史師生計有
236人(教師17人、職員4人、學生215人)，迄今已完成在家休息-自
主健康管理14天解除管制者計有135人，目前需居家檢疫之港澳學
生(含中港澳轉機入境) 者計107人(校內38人、校外賃居69人)。
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校內學人旅館-居家檢疫 賃居校外-居家檢疫
合計

香港僑生 澳門僑生 其他(境外學生) 香港僑生 澳門僑生 其他(境外學生)

21 17 0 22 45 2 107

註：上依教育部109年1月30日15:40 通報、109年2月1日19:40通報、109年2月8日通報(大專校院
學生居家檢疫注意事項及回報事宜)、109年2月10日通報(港澳學生管理及防疫措施)等辦理
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各單位防疫作為-教務處
1.配合中央流行疫情指揮中心之通告及主管機關律訂之標準，

發布學校停課訊息、復(補)課規劃及本校各項入學考試，防疫
因應措施。

2.因應減緩疫情之衝擊，本校開學日遞延至109年3月2日，預計
於109年7月4日結束本學期，共計授課18週；授課教師可因
應疫情之發展適時彈性調整授課時間。
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3.訂定「輔仁大學因應新型冠狀病毒(COVID-19)彈性修業相關
配套處理原則」。
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各單位防疫作為-學務處(一)
1.篩檢並掌握全校學生(含本國一般學生、入境之中港

澳及境外學生)寒假春節期間旅遊史、身體健康及自
主健康管理情形，如篩檢監測發燒(額溫≧37.5℃、
耳溫≧38℃)或呼吸道症狀學生，予以14天之列管追
蹤、健康管理與照護輔導。

2.確實掌控本校陸生港澳僑生動態，並提供相關防疫
資訊以維學生健康；並依中央疫情管制中心對中港
澳和其他地區入境管制規定，掌握統計返校確定日
期時間，以利健康管理應變作為，對於須進行居家
檢疫的同學提供一份防疫關懷包。
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各單位防疫作為-學務處(二)

3.學生社團活動應以戶外活動為主，減少室內聚集互動性活動，並對學生
社團、學會辦公處所，請其自主清潔消毒工作，並恪遵防疫作為。

4.辦理各類型學生活動或訓練，應避免密閉空間場域、減少聚集性活動辦
理或彈性調整為戶外性質活動，並應注意疾病傳染與應有之防疫措施。

5.負責校園防疫宣導，宣導警語及防疫公共衛生教育文宣資料；提供資訊
中心於學校全球資訊網建置「因應嚴重特殊傳染性肺炎」防疫正確知識
宣導專頁。

6. 教育部校安中心「教育部校園安全通報網」疫情通報更新作業。
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校園防疫宣導，宣導警語及防疫公共衛生教育文宣
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各單位防疫作為-總務處
1.校園餐廳、室內公共區域(含會議廳、展場)、廁所環境之清潔消毒工作

及備置洗手台之滅菌洗手乳(皂)、消毒液更新補充。
2.各建築物公共用電梯、會議廳(室)集會場所增設消毒設備或定時派員執

行清潔消毒工作（如門把、扶手、電梯按鍵等）。
3.視疫情狀況適時進行全校性消毒工作。
4.負責居家檢疫集中監測「健康照護寢室」所在樓層之公共空間(含浴廁、

走道、交誼廳等)清潔消毒，三餐送餐。

5.統籌購置校園防疫物資(如：口罩、洗手清潔液、紅外線體溫檢測儀器
等防護器材)及撥配管理事宜。
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各單位防疫作為-圖書館
1.進出圖書館應實施手部消毒，並建議入館人員須配戴口罩。
2.建議縮短入館停留時間，借閱書籍鼓勵線上系統查詢確認後到館借閱，

讀者可使用圖書紫外線滅菌機；並因應疫情暫停館內閱覽區使用。
3.館內應定時實施環境清潔消毒，尤以空調系統之滅菌消毒及公共空間桌

椅以稀釋漂白水( 1:100比例)清潔。
4.依據中央流行疫情指揮中心之防護建議，為維持室內通風，圖書館將關

閉中央空調，改以開窗戶、氣窗之方式，使空氣流通，維持通風。
5.圖書館內無對外窗之密閉空間，考量讀者健康安全，即日起暫停開放使

用。
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圖書館防疫作為
防疫公告聲明：

透過明顯告示宣導圖書館防範【嚴重特殊
傳染性肺炎】之相關應變機制、並宣導中
央流行疫情指揮中心公告之注意事項。
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圖書館防疫作為
公共空間之清潔與防護措施：
1. 每天以稀釋之漂白水就全館之公共區域進行消

毒作業，包括地面、桌椅、門把、電梯按鍵等
經常接觸之表面，以及廁所內之水龍頭、門把
及沖水把進行消毒。

2. 每日以75%濃度之酒精就全館公共區域進行電
腦鍵盤、滑鼠之消毒作業。

3. 館內如團體視聽室等密閉空間，因無對外窗，
考量讀者健康安全，即日起暫停開放。

4. 為確保空氣品質，即日起圖書館暫停中央空調，
全區採開窗對流之方式。
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圖書館防疫作為
提供讀者個人清潔及防護措施：
1. 於圖書館進館處設置75%濃度之自動酒精洗手

設施供讀者使用。

2. 於圖書館流通櫃台提供稀釋後之漂白水或次氯
酸水及濕紙巾，作為讀者館內自主防護用。

3. 於廁所提供洗手乳供讀者及工作同仁自我清潔
防護使用。

4. 張貼公告提醒讀者維持良好衛生習慣，保護自
己不被感染，如有生病症狀，請及早就醫並在
家休息自主健康管理。
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圖書紫外線滅菌機
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圖書館防疫作為
工作同仁之安全防護措施：
1. 流通櫃台接觸借還書之工作同仁需佩戴口罩及手套。
2. 直接面對讀者進行諮詢服務之參考諮詢櫃台工作同仁需佩戴口罩。
3. 每日執行清潔消毒工作之工作同仁需佩戴口罩及手套。

1 2 3
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各單位防疫作為-資訊中心
1.負責於學校全球資訊官網建置「防疫專區」及通報

平台。

2.協助防疫工作之資訊整合以及寄發全校防疫電子郵

件。

3.透過中心資源協助公共衛生教育及嚴重特殊傳染性

肺炎預防宣導，強化師生衛生教育，以落實洗手、

咳嗽禮節、呼吸道衛生等預防感染作為。

4.資訊中心所轄電腦教室應提供師生酒精或酒精棉片

供手部消毒、電腦鍵盤與滑鼠，減少感染風險。
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各單位防疫作為-學院系(含進修部、推廣部)
1.掌握關心所屬學員生(含碩博士生、在職生、推廣部學員)、教職員工(含

專案研究助理人員)出入中港澳地區及健康調查，對疑似病例之通報、處
理及協助。

2.辦理國際學術交流研討會，掌握外籍人士出入疫區之動向；學術單位教
師及學生儘量避免或暫緩赴大陸之交流活動。

3.對因應疫情健康管理請假返校學生之輔導。
4.協助學生因符合採檢條件者、疑似病例或確定病例之請假事宜。
5.依本校防疫小組疫情提升，決議設置體溫檢測站。
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防疫小組-組織、人員及教育訓練
 本校附設醫院感控部-蘇嘉慧醫檢師於

109.02.04 舉辦「防範新型冠狀病毒防疫」
教育訓練，實施防疫作業安全基礎教育訓練，
以維護第一線人員健康與安全。
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 本校醫學院葉院長炳強教授及林副院長瑜雯
教授領導醫學院團隊編製「認識新型冠狀病
毒肺炎(COVID-19)」防疫宣導簡報及影片。



教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

防疫小組-組織、人員及教育訓練

 訂定於109.02.26召開108-2學期「全校
導師會議」-輔導知能專題講演，安排
輔大附設醫院感染部李宜謙主任，主講
「校園防疫-自主照顧與學生健康關
懷」，藉以提升導師對新型冠狀病毒
COVID-19的認識及學生關懷支持與照
護，建立安全友善與安心學習的校園。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

個
案
處
置
作
業
流
程
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

疫情通報作業流程

符合通報條件
1.發燒額溫

≧37.5℃或耳
溫≧38℃或
出現呼吸道
症狀

2.具出入中港
澳地區旅遊
史

通報防疫專線
1922 及地
方衛生機關
(新莊衛生所)
02-29967123

#306

1.個案隔離照
護(戴口罩)

2.後送-輔大附
設醫院急重
症部戶外發
燒篩檢站

02-85128888

-通報-
教育部

校安中心
02-

33437855

33437856

實施校園疑
似個案接觸

史之人、地、
環境清查、
追蹤管理與

消毒
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

校園環境消毒工作
 一般原則
 第一階段：防疫整備階段，重點於環境及人員清潔與消毒防範，對

中港澳居家檢疫者宿舍管理之實施消毒作業。
 第二階段：國內出現群聚感染應變階段，對校區內辦公室、教室及

宿舍實施消毒作業。
 第三階段：校園出現確診個案階段，針對個案曾經活動區域實施全

面大消毒作業。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

校園環境消毒工作
 於第一階段期間公共場所是安全的，平時注意加強通風，保持好環

境衛生。
 實施自我管理之宿舍(寢室)其公共場所除加強通風，保持好環境衛

生外，需針對重點及人員活動頻繁之室內地面消毒，每日實施一次
消毒作業。

 能正常通風處、室外地面以及車廂等交通工具外部不需消毒。
 消毒的重點部位是：電(樓)梯間、衛浴間及公眾經常接觸、使用的

器具，包括：櫃檯、桌椅、沙發、門把手、水龍頭、公用電話、電
梯開關、公廁、交通工具內部等。

29



教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

 除日常定期消毒工作外，防疫期間需增加重點消毒位置，包括：電梯按鈕、
扶手、門把、公共區域桌面與椅子與洗手台(水龍頭)等經常接觸的表面或
物品，均以消毒劑進行清潔與消毒。
 一般環境及常用物品消毒，建議使用低濃度 (500 ppm)漂白水消毒即可。

 遭口鼻分泌物或排泄物污染之物品或表面，小面積可先用低濃度 (500 ppm)漂白水覆
蓋後，再以肥皂或清潔劑搭配清水洗除髒污，若大面積則需使用高濃度 (5000 ppm)
漂白水覆蓋。[立即清理消毒]

 擦拭消毒後不可馬上用清水擦拭，建議使消毒劑停留至少10分鐘
；若採用浸泡消毒的接觸時間建議超過 30分鐘。

消毒工作重點
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-1
 學校官網架設「防疫專區」，宣導疫情最新資訊及防疫措施
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-2
 電子郵件通知全校教職員工生，

填寫傳染病防制調查Google表單，
瞭解校園師生有無中港澳旅遊史
及健康情形調查。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-3
 109.02.03─行政副校長主持校園「因應

嚴重特殊傳染性肺炎」應變會議，向全校
行政與教學一級單位主管宣達說明本校防
疫階段與防疫措施。

 109.02.06 ─使命副校長主持與校園週邊
(新莊、泰山地區)里長及警察機關召開
「港澳賃居生健康管理聯繫會議」以為中
港澳校外賃居學生「居家檢疫」落實防疫
追蹤管理。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-4
 109.02.07 ─邀請醫學院林瑜雯副院長(公共

衛生專長)進行校內居家檢疫宿舍「學人旅
館」整體防疫規劃，檢視並提供專業建議，
以臻校園防疫工作完備。

 109.02.10 ─使命副校長與學務長共同主持
召開「因應嚴重特殊傳染性肺炎」防疫會
議-院秘書場，針對港澳(含國際生)學生防
疫追蹤管理機制及校園防疫作為，籲請系
級、導師關懷支持與協助。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-5
 109.02.12 ─學務長召開學務主管會議暨校園安

全會報，動員各組資源及導師團體、學輔中心，
共同做好對已入境之中港澳學生(包括住宿生及
校外賃居生)之「居家檢疫」照護與支持關懷輔
導。

 109.02.12 ─總務處新購置30支電子體溫計和20
支額溫槍，衛保組提供一人7片口罩及學輔中心
的舒壓塗色繪本分裝成防疫關懷包由學務長及
校安中心輔導教官即刻實施校外「居家檢疫」

賃居生訪視，表達學校關心，讓防疫增添暖意。

35
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-6
 109.02.13─學務長暨僑陸組長至學人旅館，透過宿

舍播音系統對入住「健康照護寢室」居家檢疫港澳
學生說明本校防疫措施及「居家檢疫」應遵守配合
事項，並表達學校關懷心意。

 109.02.13─醫學院邀集臨床醫學、微生物免疫及公
共衛生等專長領域之教職員生，共同編撰「防疫懶
人包」，透過3分鐘的影片說明，讓您從陌生到認
識，了解疾病的狀況、防疫的作為及自我防衛。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-7
 109.02.12及02.17 連兩週在使命副

校長及學務長陪同民生學院鄧院長
和餐旅系林希軒老師與一粒麥的同
仁，送了拿鐵咖啡和麵包及學務處
送的水果，大家一起送上學校的愛，
為「居家檢疫」的同學加油打氣！
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

師生宣導與輔導-8
 織品服裝學院蔡淑梨院長和助教

們親手製作防潑水抗菌口罩，手
作傳心意！手作傳溫度！愛心防
疫！

 本校醫學院葉院長炳強教授、林
副院長瑜雯教授及醫學院各系師
長就其專業領域錄製給居家檢疫
同學心理支持及鼓勵。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

校外實習因應策略(安心實習方案)
依實習場域型態進行分類管控

 第一類實習-實習地點為衛生、保健或醫療單位。

 第二類實習-大型企業、餐飲業、交通旅遊、百貨商店、公
關展演、物流行銷、社會工作等工作場域接觸
人員較多或較複雜之實習

 第三類實習-設計業、資訊業、產品試驗研發、小型公司等
工作場域接觸人員較少且單純之實習。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

校外實習因應策略
實習調查

普查本校實習安排情形，依前述分類分三階段回報
寒假實習(現階段進行之實習)
學期間實習
暑假實習
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20

校外實習因應策略
因應策略
 現階段以第一類實習為主要防疫重點，要求系所完全掌控學

生於實習單位之防疫安排，調查學生防疫基本物資需求(口罩)
並協助提供。

 要求系所應與實習單位保持密切聯繫。
 實習輔導老師應確實掌握學生實習單位之防疫措施，並回報

系所。
 因應疫情發展可能暫緩實習或轉換實習單位，系所應先期預

想替代方案與配套措施，全力協助學生完成學業。
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教育部大專校院防範嚴重特殊傳染性肺炎分區說明會(北一區)

輔仁大學
國璽樓MD-227

2020.02.20
42

防疫視同作戰
整備繁多複雜
校園防疫作戰
仰賴縝密分工

齊心合力、不辭辛勞
藉此 感謝

各級長官指導及參與防疫工作夥伴們認真付出
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